Phu luc I

[UC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POL, BO SUNG
TUNG THUC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP XA

Tén thu tuc Thoi han giai . ~ . | Cach thirc | Dia diém L, R
STT hanh chinh quyét Phi, I¢ phi thuwe hién | thuc hién Can cir phap ly Ghi chi
+ Nghi dinh so 280/2025/ND-CP sita
doi, bo sung mot so diéu cua Nghi
.. - dinh 56 23/2015/ND-CP vé cdp ban | Truong hop
Tefz;lcgjnc;z;rc jZZZ sao tir s6 goc, chitng thwe ban sao tir | ca nhan, t(f)
T ban chinh, ching thec chi¥ ky va|chic &
co gu); 0 1 (Sg clgzu’Jc} NG e chumg thuc hop dong, giao dich, dwoc | nghi cap ban
1id 9 hA’ A A t.;rp hod sua doi, bo sung boi Nghi dinh | sao trich luc
e A 56 07/20235/ND-CP; | ho tich, ban
o i g thge Oy o ‘vlu o + Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP v& cdp | sao  Gidy
Hiép n hgn ou cou chinh hodc ban sao tir ban chinh, chimg thyc chir | khai  sinh
X 1. p nhan yeu % | Co quan, | ky va chung thuc hop dong, giao dich; | thi thyc hién
Céap ban sao | sau 15 gio. Thoi han truc tuyén | :
1 0 s obe duoc tnh twn 0 eo Khong won  mbi to chue luu | + Thong tu s6 01/2020/TT-BTP quy | theo TTHC
8 R A o s6 gbe dinh chi tiét va huong dan thi hanh | Cép ban sao
i 16 50 hop 16 trae dién 1 dén mot o diu cua Nehi dinh/|aich luc ho
4idp. theo 5 i b co auan. 16 50 23/2015/ND-CP v€ cap ban sao tu | tich, ban sao
a"iép;; dén hodc theo oh uf]c lwu ban chinh, chung thuc chitr ky va | Giay khai
hoi diem hé th éng 56 géc chung thuc hop dong, giao dich; sinh néu tai

dich vu cong ghi
nhan da nhan du ho
so hop lé.

- Quyét dinh 3152/QP-BTP ngay
31/10/2025 cia Bé Tw phdp vé viéc
cong bé thi tuc hanh chinh duwoc sita
doi, bo sung, thu tuc hanh chinh bi bai
bo trong linh vuc chung thuc thudc
pham vi quan Iy cua Bé Tuw phap.

Danh muc
TTHC trong
linh vuc Ho
tich




Ching thuc ban
sao tir ban chinh
gidy tO, vin ban
do co quan, to
chic ¢o tham
quyén cia Viét
Nam; co quan,
t6 chirc c6 tham
quyén cua nudc
ngoai; co quan,
t6 chiic c6 tham
quyén cia Viét
Nam lién két voi
co quan, t6 chuc
c6 tham quyén
cua nudc ngoai
cap hodc ching
nhan

Thot han thuc hién
yéu cau chimg thuc
phai dugc bao dam
ngay trong ngay co
quan, to chure tiép
nhan yéu cau hodc
trong ngay lam viéc
tiép theo, néu tiép
nhan yéu cau sau 15
gid. Péi véi truong
hop cung mdét luc
yéu cau chimg thuc
béan sao tir nhiéu loai
ban chinh gidy to,
van ban; ban chinh
co nhleu trang; yéu
cau sb lugng nhiéu
ban sao; ndi dung
gidy to, vin ban
phuc tap khé kiém
tra, d6i chiéu ma co
quan, td chic thuc
hién chung thuc
khong thé dap tng
duoc thoi han néu
trén thi thoi han
ching thuc duoc
kéo dai thém khong
qua 02 (hai) ngay
lam viéc hodc c6 thé
dai hon theo thoa

2.000
dong/trang;
tr trang tha
3 trd Ién thu
1.000

déng/trang,
t6i da thu
khong qua
200.000
ddng/ban.
Trang la
can cir dé
thu phi
duoc  tinh
theo trang
cua ban
chinh;

Nop hd so
truc ti€p

Trung tam
Phuc  vu
Hanh
chinh
cong,
diém  tiép
nhan va
tra két qua
gidi  quyét
TTHC
(Theo
thong bao
ciia cdp ¢6
tham
quyén)

DPia

+ Nghi dinh sé 280/2025/ND-CP sita
doi, bé sung mot sé6 diéu ciia Nghi
dinh s6 23/2015/ND-CP vé cdp ban
sao tir s6 goc, chitng thwe ban sao tir
ban chinh, chung thuc chit ky va
chimg thiee hop dong, giao dich, dwgc
sika doi, b6 sung boi Nghi dinh
56 07/2025/ND-CP;

+ Nghi dinh s623/2015/ND-CP vé
cap ban sao tir ban chinh, ching thuc
chit ky va chung thuc hop dong, giao
dich;

+ Théng tu sb 01/2020/TT-BTP quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot s diéu cua Nghi dinh
s6 23/2015/ND-CP vé cip ban sao tir
ban chinh, ching thuyc chit ky va
chtng thuc hop dong, giao dich;

+ Thong tu s6 226/2016/TT-BTC quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan
1y va str dung phi chirng thuc;

+ Thong tu s6 257/2016/TT-BTC quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan
Iy, st dung phi cong ching; phi
chung thuc; phi tham dinh tiéu chuén,
diéu kién hanh nghé cong ching; phi
thAm dinh diéu kién hoat dong van
phong cong chimg; 1¢& phi cap thé
cong chimg vién.

-Quyét dinh  3152/0P-BTP  ngdy
31/10/2025 cia B¢ Tw phdp vé viéc




thuan bang vin ban
véi ngudi yéu ciu
chung thyc. Truong
hop tra két qua trong
ngay lam viéc tiép
theo hodc phai kéo
dai thoi gian theo
quy dinh thi nguoi
tiép nhan hd so phai
c¢6 phiéu hen ghi 15
thoi gian (gi0, ngay)
tra két qua cho
ngudi  yéu  ciu
chung thyec.

cong bé thii tuc hanh chinh dwoc sira
doi, bé sung, thu tuc hanh chinh bi
bai bo trong linh vuc chung thuc
thuoc pham vi quan ly cua Bo Tu
phap.

Chung thuc chir
ky trong céc gidy
to, van ban (ap
dung cho «ca
truong hop
chimg thuc diém
chi va truong hop
nguoi yéu cau
chung thuc
khong ky, khong
diém chi dugc)

Thoi han thuc hién
yéu cau chimg thuc
la ngay trong ngay
co quan, t6 chirc
tiép nhan yéu cau
hoac trong ngay lam
viéc tiép theo néu
tiép nhan yéu cau
sau 15 gio. Truong
hop tra két qua trong
ngay lam viéc tiép
theo hodc phai kéo
dai thoi gian theo
thoa thuan thi nguoi
tiép nhan hd so phai
c6 phiéu hen ghi 15
thoi gian (gio, ngay)

10.000
dong/trudong
hop (trudong
hop  duoc
tinh la mot
hodc nhiéu
chir ky
trong mot
gidy to, vin
ban).

Nop hd so
truc ti€p

Trung tam
Phuc  vu
Hanh
chinh
cong, Dia
diém  tiép
nhan va
tra két qua
gidi  quyét
TTHC
(Theo
thong bao
ciia cdp ¢6
tham
quyén)

+ Nghi dinh sé 280/2025/ND-CP sita
doi, bé sung mot s6 diéu ciia Nghi
dinh s6 23/2015/ND-CP vé cdp ban
sao tir s6 goc, chitng thwe ban sao tir
ban chinh, chung thuc chit ky va
chimg thiee hop dong, giao dich, dwgc
sia doi, b6 sung boi Nghi dinh
56 07/2025/ND-CP;

+ Nghi dinh sb23/2015/ND-CP vé
cap ban sao tir ban chinh, ching thuc
chit ky va chung thyc hop dong, giao
dich;

+ Théng tu s6 01/2020/TT-BTP quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot sd diéu cua Nghi dinh
s6 23/2015/ND-CP vé cip ban sao tir
ban chinh, ching thuyc chit ky va




tra két qua cho
nguoi  yéu cau
ching thuc.

chtng thuc hop dong, giao dich;

+ Thong tu s6 226/2016/TT-BTC quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan
1y va str dung phi chirng thuc;

+ Thong tu s6 257/2016/TT-BTC quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan
ly, st dung phi cong ching; phi
chtng thuc; phi tham dinh tiéu chuan,
diéu kién hanh nghé cong chimg; phi
tham dinh diéu kién hoat dong van
phong cong chimg; 1& phi cip thé
cong chimg vién.

-Quyét dinh  3152/0P-BTP  ngdy
31/10/2025 ciia B¢ Tw phdp vé viéc
cong bé thii tuc hanh chinh dwoc sira
doi, bé sung, thii tuc hanh chinh bi bdi
bo trong linh vuc chung thuc thuoc
pham vi quan Iy cua Bo Tu phap.

Chtng thuc chir
ky nguoi dich
ma nguoi dich
la cong tac vién
dich thuat cua
Uy ban nhan
dan cép xa,1
chitc hanh nghé

Thoi han thuc hién
yéu cau chimg thuc
la ngay trong ngay
co quan, t6 chirc
tiép nhan yéu cau
hodc trong ngay lam
viéc tiép theo néu
tiép nhan yéu cau
sau 15 gi0 hoac cé

10.000
dong/truong
hop.

Nop hd so
truc ti€p

Trung tam
Phuc  vu
Hanh

chinh

cong, Dia
diém  tiép
nhan va
tra két qua
gidi  quyét

+ Nghi dinh s6 280/2025/NP-CP sira
doi, bé sung mot sé6 diéu ciia Nghi
dinh s6 23/2015/ND-CP vé cdp ban
sao tir s6 goc, chitng thuc ban sao tir
ban chinh, chung thuc chit ky va
chitng thiee hop dong, giao dich, dwgc
sia doi, bé sung boi Nghi dinh
56 07/2025/ND-CP;

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP vé cap

cone chim thé kéo dai hon theo TTHC ban sao tir ban chinh, ching thyc chtr ky
g g thoa thuan bang van (Theo va chimg thue hop dong, giao dich;
ban véi nguoi yéu thong bao | + Thong tu s6 01/2020/TT-BTP quy




cau chung thuyc.
Truong hop tra két
qua trong ngay lam
viéc tiép theo hoic
phai kéo dai thoi
gian theo théa thuan
thi nguoi tiép nhan
hd so phai co phiéu
hen ghi 16 thoi gian
(gid, ngay) tra két
qua cho nguoi yéu
cau chimg thuyc.

cua cdp co
tham
quyen)

dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot s diu cua Nghi dinh
s6 23/2015/ND-CP vé cép ban sao tir
ban chinh, ching thuyc chit ky va
ching thuc hop dSng, giao dich;

+ Thong tu s6 226/2016/TT-BTC quy
dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan
1y va str dung phi chirng thuc.

+Quyét dinh  3152/0D-BTP  ngay
31/10/2025 ciia B¢ Tw phdp vé viéc
cong bé thii tuc hanh chinh dwoc sira
doi, bé sung, thii tuc hanh chinh bi bdi
bo trong linh vic chung thuc thudc
pham vi quan ly cua Bo Tw phap.

Chimg thyc chix
ky nguoi dich
ma nguoil dich
khong phai la
cong tac vién
dich thuat cua
Uy ban nhan
dan céap xa

Thoi han thuc hién
yéu cau chimg thuc
la ngay trong

ngdy co quan, to
chuc tiép nhan yéu
cau hodc trong ngay
lam viéc tiép theo
néu

tiép nhan yéu cau
sau 15 gio hoac co
thé kéo dai hon theo
thoa thuan bang vin
ban

véi ngudi yéu ciu
chung thuc. Truong
hop tra két qua trong

10.000
dong/truong
hop

Nop hd so
truc ti€p

Trung tam
Phuc  vu
Hanh
chinh
cong, Dia
diém  tiép
nhan va
tra két qua
gidi  quyét
TTHC
(Theo
thong bao
ciia cdp ¢6
tham
quyén)

+ Nghi dinh sé 280/2025/ND-CP sira
doi, bo sung mot s6 diéu cia Nghi
dinh s6 23/2015/ND-CP vé cdp ban
sao tir s6 goc, chitng thwc bdn sao tir
ban chinh, chung thuc chit ky va
chitng thiee hop dong, giao dich, dwgc
sia doi, bé sung boi Nghi dinh
56 07/2025/ND-CP;

+ Nghi dinh s623/2015/ND-CP vé
cap ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit
ky va chimg thuc hop dong, giao dich;

+ Théng tu s6 01/2020/TT-BTP quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot sd diéu cua Nghi dinh
s6 23/2015/ND-CP vé cip ban sao tir
ban chinh, ching thuyc chit ky va




ngay lam viéc tiép
theo hodc phai kéo
dai thoi gian theo
thoa thuan thi nguoi
tiép nhan hd so phai
co

phiéu hen ghi rd thoi
gian (gio, ngay) tra
két qua cho nguoi
yéu cau chimg thuc

chtng thuc hop dong, giao dich;

+ Thong tu s6 226/2016/TT-BTC quy
dinh muc thu, ché do thu, nop, quan
1y va str dung phi chirng thuc.

+Quyét dinh  3152/0P-BTP  ngay
31/10/2025 cia B¢ Tw phdp vé viéc
cong bé thii tuc hanh chinh dwoc sia
doi, bo sung, thu tuc hanh chinh bi
bai bo trong linh vuc chung thuc
thuoc pham vi quan ly cua Bo Tuw phap.

Tha tuc chung
thuc giao dich
lién quan dén tai
san la dong san,
quyén st dung
dat vanha ¢

Khéng qua 02 (hai)
ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du hd so
yéu cau chimg thuc
hogc c6 thé kéo dai
hon theo thoa thuan
bang vin ban voi
ngudi  yéu  ciu
chung thuc. Truong
hop kéo dai thoi han
giai quyét thi nguoi
tiép nhan hd so phai
c¢6 phiéu hen ghi 1o
thot gian (gi0, ngay)
tra két qua cho
ngudi  yéu  ciu
chung thuec.

50.000
dong/giao
dich

Nop  truc
tiep  hodc
qua  dich
vu buu

chinh hoac
truc tuyén
trén  moi
truong
diéen tu

Trung tdm
Phuc  vu
Hanh
chinh
cong, Dia
diem  tiép
nhan va
tra két qua
gidi  quyét
TTHC
(Theo
thong bao
ciia cdp ¢6
tham
quyén)

+ Nghi dinh sé 280/2025/ND-CP sira
doi, bé sung mot s6 dieu ciia Nghi
dinh s6 23/2015/ND-CP vé cdp ban
sao tir s6 goc, chitng thwe ban sao tir
ban chinh, chung thuc chit ky va
chitng thuwe hop dong, giao dich, dwrge
sita doi, bé sung boi Nghi dinh
56 07/2025/NP-CP;

+ Nghi dinh sb23/2015/ND-CP vé
cip ban sao tir ban chinh, ching thuc
chir ky va chimg thuc hop dong, giao dich;
+ Thoéng tu sb 01/2020/TT-BTP quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot s diéu cua Nghi dinh
s6 23/2015/ND-CP vé cip ban sao tir
ban chinh, ching thuyc chit ky va
chtng thuc hop dong, giao dich;

+ Thong tu s6 226/2016/TT-BTC quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan
1y va st dung phi chiing thuc.




+Quyét dinh  3152/0P-BTP  ngay
31/10/2025 cia B¢ Tw phdp vé viéc
cong bé thii tuc hanh chinh dwoc sira
doi, bo sung, thu tuc hanh chinh bi
bai bo trong linh vuc chung thuc
thuoc pham vi quan ly cia Bo Tu phap.

Tha tuc chung
thuc di chuc

Khong qua 02 (hai)
ngay lam viéc, ké tir
ngdy nhan du hd so
yéu cau chimg thuc
hodc c6 thé kéo dai
hon theo thoa thuan
bang van ban véi
ngudi  yéu  ciu
ching thyc. Truong
hop kéo dai thoi han
giai quyét thi nguoi
tiép nhan hd so phai
c6 phiéu hen ghi 15
thoi gian (gio0, ngay)
tra két qua cho
ngudi  yéu  ciu
chung thye.

50.000
dong/di
chuc

Nop  truc
tiep  hodc
qua dich
vu buu

chinh hoac
truc tuyén
trén  moi
truong
dién tur

Trung tam

Phuc  vu
Hanh
chinh
cong, Dia
diéem  tiép
nhan va

tra két qua
gidi  quyét
TTHC
(Theo
thong bao
ciia cdp ¢6
tham
quyén)

+ Nghi dinh sé 280/2025/ND-CP sita
doi, bé sung mot sé6 diéu ciia Nghi
dinh s6 23/2015/ND-CP vé cdp ban
sao tir s6 goc, chitng thwe ban sao tir
ban chinh, chung thuc chit ky va
chimg thiee hop dong, giao dich, dwgc
sita doi, b6 sung boi Nghi dinh
56 07/2025/ND-CP;

+ Nghi dinh sb23/2015/ND-CP vé
cap ban sao tir ban chinh, ching thuc
chit ky va chimg thuc hop dong, giao
dich;

+ Théng tu sb 01/2020/TT-BTP quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot sd diéu cua Nghi dinh
s6 23/2015/ND-CP vé cip ban sao tir
ban chinh, ching thyc chr ky va
chtng thuc hop dong, giao dich;

+ Thong tu s6 226/2016/TT-BTC quy
dinh muc thu, ché do thu, nop, quan
1y va str dung phi chirng thuc.

+Quyét dinh 3152/0P-BTP  ngay
31/10/2025 cia B¢ Tw phdp vé viéc
cong bé thii tuc hanh chinh dwoc sia




doi, bo sung, thu tuc hanh chinh bi
bai bo trong linh vuc chung thuc
thuoc pham vi quan ly cua Bo Tu
phap.

Khoéng qua 02 (hai)

+ Nghi dinh sé 280/2025/NP-CP sira
doi, bé sung mot sé6 diéu ciia Nghi
dinh s6 23/2015/ND-CP vé cdp ban
sao tir s6 goc, chitng thue ban sao tir

ngay lam viéc, ké tu Trung tam | ban chinh, chung thuc chit ky va
ngay nhan du ho so Phuc  vu | chitng thuc hop déng, giao dich, duoc
yéu cau chimg thuc Hanh sita doi, bé sung boi Nghi dinh
hodc ¢ thé kéo dai Nép  truc | chinh s6 07/2025/NP-CP;
hon theo thoa thuin tiép  hodc | cong, DPia |+ Nghi dinh s623/2015/ND-CP vé
bang vin ban voi qua dich | diém tiép | cap ban sao tir ban chinh, ching thuc
Thu tuc ching |ngudi  yéu  ciu | 50.000 vu buu | nhdn  va | chit ky va chimg thue hop dong, giao
thuc van ban tur | chung thuc. Truong d@)ng/vén chinh hodc | tra két qua | dich;
chbi nhan di san | hop kéo dai thoi han | ban trwc tuyén | gidi quyét | + Thong tu sb 226/2016/TT-BTC quy
giai quyét thi nguoi tren  moi | TTHC dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan
tiép nhan hd so phai truong (Theo 1y va str dung phi ching thuc.
c6 phiéu hen ghi & dién tr théng bdo | +Quyét dinh 3152/0D-BTP  ngay
thot gian (gio, ngay) clia cap c6 | 31/10/2025 cia B¢ Tw phdp vé viéc
tra két qua cho tham cong bo thi tuc hanh chinh dwoc sira
nguoi  yéu  cdu quyén) doi, bé sung, thii tuc hanh chinh bi
chung thuec. bai bo trong linh vwc chung thuc
thuoc phagm vi quan ly cua Bo Tu
phap.
Thu tuc ching | Khéng qua 02 (hai) | 50.000 Nop  truc | Trung tdm |+ Nghi dinh s 280/2025/ND-CP sura
thuc  van ban | noyy Jam viée, ké tr | dong/van tiep  hodac | Phuc  vu | doi, bo sung mot so diéu cua Nghi




phan chia di san | ngay nhén du ho so | ban qua  dich | Hanh dinh s6 23/2015/ND-CP vé cdp ban
ma di san ‘l?a yéu cau chimg thuc vu buu | chinh sao tir s6 géc, chitng thyc ban sao tu
dong san, quyén | hoic cé thé kéo dai chinh hodc | cong, Dia | ban chinh, chung thuc chit ky va
str dung dat, nha | hon theo thoéa thudn truc tuyén | diém  tiép | chimg thue hop dong, giao dich, duoc
o bing vin bin véi ;rén‘ moi ?hdz : vcg s@a07260i,2559]319sg;1)g boi Nghi dinh
. A A ruong ra két qua | so -CP;
newot. yew - cad dien v | gigi quyét |+ Nghi dinh s623/2015/ND-CP vé
chung thyc. Truong I 1 . ,
hop kéo dai thoi han TTHC ca[~) ba’n s‘ao tl’I ban chinh, chlmg thuc
PR i (Theo chir ky va ching thuc hop dong, giao
giai qu}/et tPl nguoi théng bdo | dich:
tiép nhan ho so phai ciia cdp ¢6 | + Thong tu s6 01/2020/TT-BTP quy
co phiu hen ghi ro tham dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
thoi gian (gio, ngay) quyén) mot sd6 diu cua Nghi dinh
tra két qua cho s6 23/2015/NP-CP vé cap ban sao tir
ngudi  yéu cau ban chinh, ching thuc chit ky va
chung thuc.. chung thyc hop dong, giao dich;
+ Thong tu s6 226/2016/TT-BTC quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan
1y va str dung phi chung thuc.
+Quyét dinh  3152/0D-BTP  ngay
31/10/2025 ciia B Tw phdp vé viéc
cong bé thii tuc hanh chinh dwoc sira
d6i, bé sung, thii tuc hanh chinh bi bai
bo trong linh vuc chung thuc thudc
pham vi quan ly cua Bo Tu phap.
.. n Nop  truc | Trung tam | + Nghi dinh 56 280/2025/ND-CP sira
Tha tuc chun Thoi han thye hién tiep  hodc | Phuc  vu | déi, b sung mét sé dieu cia Nghi
e CUMB | a1 cAu chimg thue | 30.000 P poge) L 4 aon Do e , L e
10 th},rc vigc sura y‘eu cau chung - | ddne/eiao qua dich | Hanh dinh so g3/gOl5/ND-CP vé cdp ban
doi, bo sung, la ngay trong ngay di hg & vu buu | chinh sao tir O goc, chimg thuc ban sao tir
huy bo giao dich | €0 quan, to Ch“i’c 1 chinh hodc | cong, BPia | ban chinh, chung thyc chit ky va
ti€p nhén yéu cau triec tuyén | diém  tiép | chitng thuc hop dong, giao dich, dwoc
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hoac trong ngay lam trén  méi | nhgn  va|sia doi, b6 sung boi Nghi dinh
viée tiép theo, néu truong trd két qud s6 07/2025/ND-CP; ‘
tiép nhén yéu ciu dién twr giai quyet |+ Nghi dinh $623/2015/ND-CP vé
sau 15 gio. Truong TTHC cap ban sao tu ban chinh, ching thuc
hop tra két qua trong (T) {zeo ’ chﬁ: ky va chung thuc hgp dong, giao
ngay lam viée tidp thong bdo | dich; ]

theo thi ngudi tiép cua cap o + Thong ttr sO 01/2’020/1;T—BTP quy

A LA e o tham dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh
nhan ho so phai co p A X ‘X , . .

T NP quyén) mot s6 di€u cua Nghi dinh
phleu h?}l ghi ro th()} 56 23/2015/ND-CP vé cip ban sao tir
gian (gio, ngay) tra ban chinh, ching thuc chit ky va
két q}lé cho nguoi chtng thuc hop dong, giao dich;
yéu cau ching thuc.. + Thong tu s6 226/2016/TT-BTC quy

dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan
1y va st dung phi chung thuc;
+Quyét dinh  3152/0D-BTP ngay
31/10/2025 ciia B¢ Tw phdp vé viéc
cong bé thii tuc hanh chinh dwoc sia
doi, bo sung, thu tuc hanh chinh bi
bai bo trong linh vuc chung thuc
thuoc pham vi quan ly cua Bo Tu
phap.
Thoi han thuc hién ]\onp l‘mfc Trung tam +;]'Vgh£ dinh s6 2:80/%02.5;/NB:CP Sd"a.
. , tiep  hodc | Phuc  vu | doi, bo sung mot so diéu cua Nghi
yéu cau chimg thyc qua  dich | Hanh dinh 6 23/2015/ND-CPvé cdp ban
Thi tuc sira 16i la ngay tronxg &3y 1 25.000 vu buu | chinh sao tir s6 goc, ching thyc ban sao tir
11 sai sOt trong C(j quafl, tOA chgc dong/giao chinh hodc | cong, Dia | ban chinh, chiung thuc chir ky va
giao dich tiép nhan yéu cau dich. trwc tuyén | diém  tiép | chitng thwc hop dong, giao dich, dwoc
hoac trc?ng ngay 13‘1@ trén  moi | nhan va | sia doi, bo sung boi Nghi dinh
Viéc tiep theo, nc‘%u truong tra két qua | s6 07/2025/NP-CP;
tiép nhan yéu ciu dién tir gidi quyét |+ Nghi dinh s623/2015/ND-CP vé
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sau 15 gid. Truong
hop tra két qua trong
ngay lam viéc tiép
theo thi nguoi tiép
nhan hd so phai co
phiéu hen ghi rd thoi
gian (gio, ngay) tra
két qua cho nguoi
yéu cau chung thuc.

cip ban sao tir ban chinh, ching thuc
chit ky va chung thuc hop dong, giao
dich;

+ Thong tu s6 01/2020/TT-BTP quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot sd diéu cua Nghi dinh
50 23/2015/ND-CP vé cap ban sao tir
ban chinh, chiung thuc chit ky va
chtng thuc hop ddng, giao dich;

+ Thong tu s6 226/2016/TT-BTC quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan
1y va str dung phi chirng thuec;

+ Quyét dinh 3152/0D-BTP ngay
31/10/2025 cia B¢ Tw phdp vé viéc
cong bé thii tuc hanh chinh dwoc sira
doi, bé sung, thii tuc hanh chinh bi
bai bo trong linh vwc ching thuc
thuoc pham vi quan ly cua Bo Tu
phap.

12

Thu tuc cip ban
sa0 c6 chung
thuc tor ban
chinh giao dich
da dugc chung
thuc

Thoi han thuc hién
yéu cau chimg thuc
la ngay trong ngay
co quan, t6 chirc
tiép nhan yéu cau
hoac trong ngay lam
viéc tiép theo néu
tiép nhan yéu cau
sau 15 gio. Truong
hop tra két qua trong

2.000
dong/trang;
to trang thr
3 tré 1€n thu
1.000
dong/trang,
t6i da thu
khong qua
200.000
dong/ban.
Trang la
cin ci dé

Nop hd so
truc ti€p

TTHC
(Theo
thong bao
ciia cdp ¢6
tham
quyén)
Trung tam
Phuc  vu
Hanh
chinh
cong, Dia
diém  tiép
nhan va
tra két qua
gidi  quyét
TTHC
(Theo
thong bao

+ Nghi dinh s6 280/2025/NP-CP sira
doi, bé sung mot sé6 diéu ciia Nghi
dinh s6 23/2015/ND-CP vé cdp ban
sao tir s6 goc, chitng thuc ban sao tir
ban chinh, chung thuc chit ky va
chitng thiee hop dong, giao dich, dwgc
sia doi, bé sung boi Nghi dinh
56 07/2025/ND-CP;

+ Nghi dinh s623/2015/ND-CP vé
cip ban sao tir ban chinh, chimg thuc
chit ky va chung thuc hop dong, giao
dich;
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ngdy lam viéc tiép
theo hodc phai kéo
dai thot gian theo
thdéa thuan thi nguoi
tiép nhan hd so phai
¢6 phiéu hen ghi 1o
thot gian (gi0, ngay)
tra két qua cho
nguodi  yéu  cau
chung thyec.

thu phi
duoc  tinh
theo trang
cua ban
chinh.

cua cdp co
tham
quyen)

+ Thong tu s6 01/2020/TT-BTP quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot s6 diéu coa Nghi dinh
56 23/2015/NP-CP vé cap ban sao tir
ban chinh, chung thuc chtr ky va
chtng thuc hop ddng, giao dich;

+ Thong tu s6 226/2016/TT-BTC quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan
1y va str dung phi chirng thuc;

+Quyét dinh  3152/0P-BTP  ngay
31/10/2025 cia B¢ Tw phdp vé viéc
cong bé thii tuc hanh chinh dwoc sia
doi, bé sung, thu tuc hanh chinh bi
bai bo trong linh vwc chung thuc
thuoc pham vi quan ly cua Bo Tu
phap.




LINH VUC CHUNG THU'C THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP XA
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Phu luc IT

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC BAI BO

(Kém theo Quyét dinh so: 111/0D-TTPVHCC ngay 26 thang 01 nim 2026 ciia Gidm doc Trung tam PVHCC thanh pho Ha Noi)

di san la dong san,
quyén su dung dat,
nha ¢

trinh ndi bo - quy
trinh dién tur gidi
quyét thu tuc hanh
chinh linh vuc
chirng thuc thude
thAm quyén cua
UBND cép xi

gdc, chimg thyc ban sao tir ban chinh,

ching thuc chir ky va ching thuc hop

ddng, giao dich, dugc sira ddi, bd sung
boi Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP

uyét dinh a ;
STT Tén TTHC chng b5 Te:gfgf%%;il‘gnh Linh vire Co quan thyc hién
Quyét dinh s6
1035/Qb-
TTPVHCC ngay
08/7/2025 Trung | Nghi dinh sb 280/2025/ND-CP sira doi,
Chung thuc van ban | tam PVHCC Vé bod sung mot sb diéu cua Nghi dinh )
khai nhan di san ma | viéc phé duyét quy | 23/2015/ND-CP vé cip ban sao tir s
Chung thuc UBND cép x4
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